INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 26 de marzo de 2024
Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agradoe de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Julio Enrique Tobar Cuillén CuUL: 3052069820203

Namero de contrato: 029-78-2024 Acuerdo Ministerial: 20-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 95958940

Ndamero de Factura: 422593744 Serie: Bo251B24

Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: marzo

Monto Total del Contrato Q 83,322.58 Plazo del Contrato: 03 de enero ¢l 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para el Departamento de Gestién de la Direccién

de Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes con dedicacién
v diligencia y con arreglo a las prescripcién de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién sin ser limitativas, sino unicamente enunciative.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@ Apoyé en el ingreso y registro de acciones de personal.

b) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto procedimiento de acciones de personal en los diferentes renglones en la
Direccién Superior,

) Elaboré y revisé calculos de prestaciones laborales.

d) Elaboré las actas administrativas de acciones de personal.

e) Registré altas, ascensos y bajas en los portales correspondientes.
)

Apoyé en los procesos del Departamento de Gestidn de la Direccién de Recursos Humanos.
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